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Wahlen Sie sich bitte im Backend Ihres OTTO Partner Connect-Kontos ein.

Sie haben im MenUpunkt , Finanzen” die Mdglichkeit einen Zeitraum einzugeben, fir welchen Sie die

Zahlungen herunterladen mochten.
Um die Zahlungen in die Schnittstelle einzulesen, bendtigen Sie die Datei im .csv-Format.
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Import der OTTO Zahlungsdatei

Offnen Sie bitte die Schnittstelle und wahlen den Menlpunkt ,,OTTO" aus (vgl. Abb. 1).

5= E e L [ L
X L £ I e it ERA bl
. oy P -~ @ m O W 1 = v F P U B o o
@ [1] [ ot e Y R Ty s Meeew TR - Sty e e Tihgen - Repeif fo. iy ; L] "“_""'::‘:_"F" e i e
% @ o 9 =
OO B i GATEPamit GEIDY Usrse D Mg Bt iven P
L Esbarqasein
8 e et [ v e Wy ——yp—r S P I+
[rasrpree—.
mctaEn D81 Barsmrges
o gy dai e [ e it i nasues ' ' [ - |
J timh
bbb e [ RSP, - s

EE
N ue
Am
am 0R
mw
]
LR
s
(LS ]
T
W e
T
1am 08
e
(LT
I
1 e
R T
1w

BTV i g

s

e e L

vt e g

Lnm st b Saft g eerb D8 TWQAEIEL IR 30NN

Abb. 1

Die aus dem Backend Ihres OTTO Partner Connect-Kontos heruntergeladene Datei kdnnen Sie tGber
den Button ,Windows-Explorer” in lhrer
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Schnittstelle per Doppelklick auswahlen. Es besteht auBerdem die Méglichkeit, ein ganzes Verzeichnis

auszuwahlen. Setzen Sie hierzu

den Radiobutton beim Importtyp auf ,.ein ganzes Verzeichnis” (vgl. Abb. 2).
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Abb. 2

Starten Sie nun den Import der Datei Uber die Funktion ,Belege einlesen” (vgl. Abb. 3).
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Abb. 3

Die in der Datei vorhandenen Zahlungen werden nun Uber die Schnittstelle verarbeitet.

Im oberen Bereich der Schnittstelle werden die Zahlungen dargestellt, welche von der Schnittstelle
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nicht verarbeitet werden kdnnen
und in der Folge auch nicht in der Ausgabedatei vorhanden sein werden. Diese Zahlungen sind ggf.
manuell in der Buchhaltung zu erfassen.

Im unteren Bereich der Schnittstelle werden die Zahlungen dargestellt, welche von der Schnittstelle
verarbeitet werden.

Die rot markierten Buchungssatze werden zwar verarbeitet und in die Ausgabedatei abgestellt,
werden aber von der Software als sachlich falsch erkannt.

Hier muss die Ursache eruiert und ggf. beseitigt werden. In der Abbildung 4 ist beispielhaft eine Datei
dargestellt, zu welcher keine Auftrage ermittelt

werden konnten. Die Datensatze wirden exportiert werden, finden aber dann in der Buchhaltung
keinen offenen Posten zum Ausgleich.

Die nicht hinterlegten Buchungssatze erkennt die Software als sachlich richtig. Diese werden in der
Exportdatei abgestellt und kénnen in der
Finanzbuchhaltung problemlos verarbeitet werden.
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Abb. 4

Die in die Schnittstelle eingelesene Datei enthalt ggf. Datensatze aus mehreren Monaten, welche Sie
im Ganzen in der Buchhaltung nicht verarbeiten konnen.

Deshalb haben Sie vor dem Export in die Ausgabedatei, die Moglichkeit, den Monat auszuwahlen,
welchen Sie anschlieSend in der Finanzbuchhaltung verarbeiten

maochten. Aktivieren Sie hierzu bitte die entsprechende Checkbox (vgl. Abb. 5).
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Abb. 5
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AuBerdem stehen Ihnen folgende Funktionen zur Bearbeitung der Zahlungsdatei zur Verfugung (vgl.

Abb. 6 und Abb. 7).
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Funktion ,, EXCEL“: Sie haben die Mdglichkeit, die Datei zur weiteren Bearbeitung nach Excel zu
exportieren.

Funktion ,,.CSV*“: Sie haben die Mdglichkeit, die Datei zur weiteren Bearbeitung als .csv-Datei zu
exportieren.

Funktion , gruner Pfeil“: Sie haben die Mdglichkeit, die eingelesene Datei zu speichern und die
Schnittstelle zu schlieRen.

Funktion , blauer Pfeil“: Sie haben die Mdglichkeit, die gespeicherte Datei nach dem erneuten
Offnen der Schnittstelle wieder einzulesen.

Funktion , Lupe griines Plus“: StandardmaRig werden Ihnen alle in der Zahlungsdatei
vorhandenen Datensatze angezeigt. Hier haben Sie die Méglichkeit

die Darstellung auf die sachlich falschen Datensatze einzuschranken, um diese ggf. manuell zu
bearbeiten.

Funktion , Lupe rotes Minus“: Aufhebung der Darstellung ausschlieBlich sachlich falscher Datensatze.
Es werden anschlieBend wieder alle

in der Zahlungsdatei vorhandenen Datensatze angezeigt.
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