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heidelpay Kontoauszug erstellen

Loggen Sie sich bitte im heidelpay Backend mit Ihren Zugangsdaten ein.

| II| heidalpay Intalligence Platiomm

heidel ooy

Willkomimern

Wahlen Sie den Zeitraum aus, den Sie exportieren wollen und lasen Sie danach die Liste der
Buchungen mit dem Button ,Suche” erstellen.

Suche : Jera GmbH

Von |01.01.2016  00:00:00 | Bis 31012016  23:55:59
H=ute 4 Wochs »
4 Tag ¥ 4 Maonat »

Um eine Report zu exportieren, dricken Sie bitte rechts auf den ,,Export” Button.

€ ) P & | https://test-heidelpay.hpcgw.net/hip/ TnMainNew.action# @ || Q Suchen e 9 3
o
heidelpay =] w]a]|o] v i e ponsrgprsroare e O seona

4 Suche: jera-edv.de

van o] sis ) Ergabnis | Txn-1D Vorname Nachname Erweiterte Suche
BB Jera GmbH fe.or.a0t6 o ] [Bor20s s E ~ [ ] [ ] [ ] [# Suchen |
B jera-edv.de Heute < Woche > Meth. - v | shert1D | | Email | ] Filter speichern /Sndern —
ton Txn Ty [ Unique- » Wahrung | Betra - =
< Tag > < Monat > o v a 9 v 9 Fiterkombinstan susvat v || | & Export |
Sub Meth. [ v
Datum TN-ID short-1D Erg Name wahr. Neutral Credit Debit | R

Keine Eintrage vorhanden.

Danach erscheint folgende Maske:
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Export ZchimBan
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Espart

Wahlen Sie bitte folgende Optionen fur den Export:

Spalten Wahlen Sie alle Spalten aus
Endung Text(.txt)
Feldnamen Kurzname

Feldbegrenzer |Tabulator

Text Enclosing Dopppelte Anfihrungszeichen(,)
Dezimalseparator/Komma(0,00)

Encoding Unicode(UTF8)

Export Sichl e

Heine Vo rksgeEn |eiuebaear] Exklusive Spalten Inkiusive Spalben

D Grgenia -
Blwmrar- 10
Ebwwrder Typ

B AT

T EC

Urinr Ermd

verlage spsichein unier Spmiharn [Ennmst
Ersdiiry Taat] bad] v Tasd Encloding [T T e—
Faldnaman [ TR w Duzimsbsspsrstor dessg()] w

Faldbagranzsr Tabulso: w Encading Umiodka UITFE) -

Expeort

Sie haben danach die Méglichkeit dies als Vorlage zu speichern. Hier wurde der Name , fibuexport” fir
die Vorlagen gewahlt.
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Fxpart
Meine Vorlagen (skzaslinisrss )
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Sie kénnen beim nachsten Mal diese Vorlage wieder benutzen.
Export Schbeben
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Exportieren Sie nun die gewahlten Buchungen mit dem , Export” Button und speichern Sie diese Datei

auf lhrem Rechner ab.

Sie rnichten folgende Datei affnen:

|| exportn
Vom Type Test Document (401 Bytes)
Von: https://test-heidelpay. hpe gw.net

‘Wie sall Firefax mit dieser Diates werfahren?

() Qffren mit | Ediitar [Standard)

[] Far Dateien dieses Typs immer diese Aktion awsfohren
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heidelpay Kontoauszug einlesen

T e e Do i
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Zuerst wahlen Sie die Datei aus, die Sie heruntergeladen haben.

HeidelPay
Buchurguast®l | D)\ Fibar chratstabePlerty o HEI D EL P& 20 508 mon 4.

Drucken Sie auf den Button hinter dem Dateinamen. Es 6ffnet sich folgende Maske:

- - ¥ o Fbulkchabbasdle » fuctioefivdo « Mandant = PaPal w yPul" g B
Drpprisiesen = Mgt Cicdraty i 1 @
- - w s - [=CLIT -1 | .
ja Hrungedan ¥ L zaltz
8 g per PC - o W
& Hemurtariaden - Kopie L FLTETED [ #t it Art
£ Rider — srat
5] Humurksrincenidy B 003 e 149 b Ft CHica i i
g Desitap - ]
i8] Hemurdarhden B om0 T ! PRl BETEE
I Dudniragnie [ i - kg %
wurinrhdensanl - Kop i -
B Dorardasch Lt
Hemurdsricnsanl |
£ FFPiPhom = BruTT
s U5 Fumu ria v oo @
B Mad = =
i - ariedh
B s (] Prpuibiramtar i i
5 REser
i WordpstE D5 Ll
H i
o Ve () LT van
B ireml] i jeey-TT) E-#nil-
AQrEsse
o widdabe Oe - 07 an
LT ] m11-m;ri;:r:
aktiormcnds
2ah
B Metrastih - 3 MsarT w
Dwtmparme: | Henasl wderapei w2l Pl Typaal*) -
Gftran Shbrachan

Im Benutzerverzeichnis wahlen Sie das Unterverzeichnis ,Download”. Dort finden Sie den
Kontoauszug.

Klicken Sie nun auf den Button ,heidelpay Buchungen einlesen”.

Der Import kann folgendermafBen aussehen:
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e unverarbeitete heidelpay Buchungen
Diese Buchungen werden nicht an die Finanzbuchhaltung uiibergeben und miissen
manuell gebucht werden.
In den meisten Fallen handelt es sich um abgelehnte Kartenzahlungen. Kontrollieren Sie bitte
diese Buchungen. Falls Buchungen nicht dbernommen wurden, informieren Sie uns bitte, damit
wir diese Buchungen in die Schnittelle integrieren kdnnen.
Diese Buchungen sollte Ihr Steuerberater von Hand nachbuchen.

¢ Fehlerhafte Buchungen in den ,Verarbeiteten Buchungen“
Bevor Sie die Postversanddatei oder die Datev EXTF Datei erstellen, kdnnen Sie hier nicht
zugeordnete Buchungen korrigieren. Mit der Lupe haben Sie die Mdglichkeit, nur diese
Buchungen anzuzeigen. Tragen Sie bitte in das Belegfeldl die korrekte Rechnungs- oder
Gutschrifts-Nummer ein. Falls Sei Uber Einzeldebitoren buchen, mussen Sie auch das
Debitorenkonto korrigieren.

Buchungen bearbeiten

Sie haben die Moglichkeit die Buchungen zu verarbeiten
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* Excel Export
Exportieren Sie die Buchungen ins Excel

e CSV Export
Exportieren Sie die Buchungen als CSV Datei
e Buchungen speichern
Sie kénnen hier die Buchungen, zur spateren Bearbeitung, speichern.
e Buchungen laden
Wenn Sie den zuletzt gespeicherten Buchungsstapel noch einmal bearbeiten wollen,

wird dieser mit diesem Button geladen.

e Fehlerhafte Buchungen anzeigen
Mit der Lupe kdnnen Sie alle fehlerhaften Buchungen anzeigen lassen.

Wenn Sie wieder alle Buchungen anschauen maochten, dricken Sie auf folgenden Button
(=
Datev Export

Datev-Format-Datei

Datev-Format-Datei erstellen
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Nachdem Sie die Belege ausgelesen haben, kénnen Sie mit dem Button , Datev Format”
diese Belege weiter verarbeiten.

Diese Dateien werden in Inrem Benutzerverzeichnis abgelegt. Falls in diesem Ordner noch
Dateien vorhanden sind, werden Sie gefragt, ob diese Dateien geldscht werden sollen.

Datevw-Beleg-Import b4

9 Im Verzeichnis
O\ FibuSchnittstellet Datew,

befinden sich noch Dateien,

Sollen diese geloscht werden?

Nein

Antworten Sie mit ,Ja“, werden die vorhandenen Dateien geléscht und die neuen
Postversanddateien erstellt.

Die erstellten Dateien werden lhnen angezeigt:

§F Datedengelvpot - - o ®

Dhatire Huchumgserpon

Db ittt D s s YT

DHF bt rattstw bt L nheeatE L EOEN
Db i rdttemalied D sierAE DO RO0| oy

Siw kil irvan sun den Buchungsing ins Deiy

ader sis ardures Fnanthucht slusgs progamen imperisnen
Cider clisekt Prem Slpuerhessier schicken

Hitta hiirru erhalt Si untee “ssitass Hile"

Nur fur die Webshop-Schnittstelle: Nach Ablauf des Prozesses werden Sie gefragt, ob alles
korrekt auch im Datev verbucht wurde. Antworten Sie mit ,Ja“, wird der aktuell letzte Beleg
in der Schnittstelle gespeichert. Beim nachsten Lauf werden dann nur alle neueren Belege
exportiert. Antworten Sie mit ,Nein“, wird die aktuelle letzte Belegnummer NICHT
gespeichert. Beim nachsten Lauf werden diese Belege erneut exportiert.

Datew-Beleg-lmport @

e. Dver Datev-Beleg-lmport wurde erstellt.
CAUsers\KPP\Documents'\WiDatevExport\Datevi EDDD. .,
CAUserst KPP\ Documents\WSDatevExport\ Datev' EDDD...

Wurden die Belege komekt ins Datev importiert?

Mein

Haben Sie eine DEMO-Version, werden Sie darauf hingewiesen, dass nur 5 Belege pro
Monat exportiert wurden.
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DEMC-Version [
| In der DEMO-Version
konnen nur 3 Belege pro Monat exportiert werden.

—

LSPSRRRR

Es ist nun maoglich, die Amazon-Buchungen nach einzelnen Monaten zu sortieren, so dass
keiner der Belege doppelt, also in beiden Monaten, verbucht wird.

Datere Rurzhungen
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Bemeibung

Windows Explorer offnen

Sie haben nun die Postversanddateien erstellt. Mit dem Button ,Windows Explorer” kdnnen
Sie einen Windows Explorer 6ffnen. Dieser o6ffnet sich direkt mit dem Verzeichnis, in dem
die Postversanddateien auf Inrem Rechner liegen.

EVO1 ist die Vorlaufdatei, die Datendatei beginnt immer mit ED und einer fortlaufenden
Nummer und hat keine Datei-Erweiterung. Zu ihrer Kontrolle wurde noch eine
entsprechende ED000*.log Datei erstellt. In dieser Datei konnen Sie die exportierten Daten
im Klartext ansehen.

-i|§

o Bavarpir b BB Debamesty 8 ‘W 00efapaort 8 Datey w4y

Eete  [usdamin  Grocst B |

.

Diese Dateien mussen Sie ihrem Steuerberater per Mail oder per USB-Stick zukommen
lassen.

Sie kdnnen sie aber auch direkt in die meisten Finanzbuchhaltungsprogramme importieren.
Informieren Sie sich hierzu beim Hersteller Ihrer Finanzbuchhaltungssoftware.

Achtung:

Wenn Sie die Mail mit Microsoft Outlook verschicken, muss das Format der Mail ,Nur Text“
oder ,HTML" sein. Falls Sie die Mail im ,Richedit-Format” verschicken, wird an die Dateien
ohne Datei-Erweiterung ein ,..dat”“ angehangt. Alle Datev-Postversanddateien durfen keine
Datei-Erweiterung haben, damit ihr Steuerberater die Dateien ohne Probleme einlesen
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kann. Sie kénnen die Dateien aber auch mit einem entsprechenden PACK-Programm (ZIP,
RAR, etc.) komprimieren und diese Datei dann an Ihren Steuerberater verschicken.

Import in Datev

Far den Import ins Datev erhalten Sie auf folgender Datev-Seite Hilfe:
Datev Hilfe zum Postversand-Import

Import in Lexware

Far den Import der Postversanddatei ins Lexware erhalten Sie auf folgender Seite Hilfe:
Lexware Beschreibung fur den Import

Import im ADDISON

Sie kébnnen im Rechnungswesen einen Import ins ADDISON starten.
Nutzen Sie bitte ,,ADDISON-Importe / DatevSelf-Treiber / Datev” (siehe nachste Abbildung)
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