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Shopify Berichte herunterladen

Zunachst wahlen Sie sich bitte im Internet auf der Webseite von Shopify ein und melden sich mit
Ihrem Benutzerkonto, wie im folgenden Screenshot dargestellt, an.

< & ] (3  httpsy//accounts.shopify.com/lookup

Datenschutz Aligemeine Geschiftsbedingungen

Anschlielend wechseln Sie bitte in die Einstellungen:
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Innerhalb der Einstellungen wahlen Sie bitte den MenUpunkt ,Zahlungen” aus:
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Dort lassen Sie sich bitte Uber den Button , Auszahlungen anzeigen” die Transaktionen ausgeben:
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Bitte wahlen Sie hier die Auszahlungen:
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Innerhalb der Maske fur die Transaktionen kénnen Sie den Bericht Uber den Button ,Exportieren” in
einem, von lhnen festgelegten Pfad, ablegen:
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Bitte setzen Sie den Radiobutton fir das Format auf ,,Einfache CSV-Datei“ wie im folgenden
Screenshot dargestellt:

Auszahlungstransaktionen exportieren

Exportieren als:
CSV fiir Excel, Numbers oder andere Tabellenkalkulationsprogramme

[@ Einfache CSV-Datei ]

Auszahlungstransakhonen exportieren

Shopify Berichte in die Schnittstelle einlesen

Nachdem Sie den Bericht aus Ihrem Account bei Shopify wie beschrieben heruntergeladen und
gespeichert haben, wechseln Sie bitte in die Schnittstelle und 6ffnen den MenlUpunkt ,,Shopify“. Im
Feld ,Zahlungsdateien” hinterlegen Sie, die zuvor heruntergeladene Datei. Diese k6nnen Sie auch
Uber das Icon des Windows-Explorers suchen. Im Screenshot finden Sie das Icon durch einen roten
Pfeil markiert.
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AnschlieBend lesen Sie die Datei Uber den Menupunkt ,Shopify Buchungen einlesen” in die

Schnittstelle ein:
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Die Daten werden im Mittelteil der Schnittstelle als Datensatze in verarbeitete Buchungen und

unverarbeitete Buchungen dargestellt.

Unverarbeitete Shopify-Zahlungen werden beim Erzeugen der Datei flr die Finanzbuchhaltung nicht
Ubergeben und missen manuell gebucht werden.
Sie haben die Moglichkeit, diese hierfur als Excel- oder PDF-Datei auszugeben.

Befinden sich fehlerhafte Buchungen in den ,Verarbeiteten Buchungen kdnnen Sie vor Ausgabe der
Ausgabe in das .csv-Format korrigieren. Zur Selektion der fehlerhaften Buchungen klicken Sie bitte
auf das Symbol der Lupe. Dann werden Ihnen zur Bearbeitung ausschlieflich diese Datensatze
angezeigt. Tragen Sie bitte in das Belegfeldl die korrekte Rechnungs- oder Gutschriftsnummer ein.
Bei Buchung Uber Einzeldebitoren, mussen auch die Debitorenkonten in der Spalte ,,Gegenkonto*

korrigiert werden.
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AnschlieRend konnen die Daten Uber den Button
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