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Novalnet Kontoauszug erstellen (neu)

Loggen Sie sich bitte im Novalnet Backend mit IThren Zugangsdaten ein.
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Wahlen Sie nun ,, Abrechnung - Auszahlung” und dann die ,, Auszahlung”.
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Wahlen Sie nun bitte alle Felder fur den Export aus. Der Export soll im CSV Format erfolgen.
Nun konnen Sie die Berichte exportieren.
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Buchungen bearbeiten

Sie haben die Moglichkeit die Buchungen zu verarbeiten

L

B
L&)

e Excel Export
Exportieren Sie die Buchungen ins Excel

e CSV Export

Exportieren Sie die Buchungen als CSV Datei

e Buchungen speichern
Sie koénnen hier die Buchungen, zur spateren Bearbeitung, speichern.
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e Buchungen laden
Wenn Sie den zuletzt gespeicherten Buchungsstapel noch einmal bearbeiten wollen,
wird dieser mit diesem Button geladen.

¢ Fehlerhafte Buchungen anzeigen
Mit der Lupe kénnen Sie alle fehlerhaften Buchungen anzeigen lassen.

Wenn Sie wieder alle Buchungen anschauen mdchten, dricken Sie auf folgenden Button
e

I%

Datev Export

Datev-Format-Datei

Datev-Format-Datei erstellen

Nachdem Sie die Belege ausgelesen haben, kdnnen Sie mit dem Button ,Datev Format*
diese Belege weiter verarbeiten.

Diese Dateien werden in Ihrem Benutzerverzeichnis abgelegt. Falls in diesem Ordner noch

Dateien vorhanden sind, werden Sie gefragt, ob diese Dateien geldscht werden sollen.

Datev-Beleg-lmport 4

9 Im Verzeichnis
D\ FibuSchnittstelle’ Datew’,

befinden sich noch Dateien,

Sollen diese geloscht werden?

Nein

Antworten Sie mit ,Ja“, werden die vorhandenen Dateien geldscht und die neuen
Postversanddateien erstellt.

Die erstellten Dateien werden lhnen angezeigt:
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Nur fir die Webshop-Schnittstelle: Nach Ablauf des Prozesses werden Sie gefragt, ob alles
korrekt auch im Datev verbucht wurde. Antworten Sie mit ,Ja“, wird der aktuell letzte Beleg
in der Schnittstelle gespeichert. Beim nachsten Lauf werden dann nur alle neueren Belege
exportiert. Antworten Sie mit ,,Nein*, wird die aktuelle letzte Belegnummer NICHT
gespeichert. Beim nachsten Lauf werden diese Belege erneut exportiert.

Datev-Beleg-Impart =]

e. Lrer Latev-Beleg-lmport wurde erstellt.
Ch\Userst KPP\ Documents\ WiDatevExport\Datevi EDDD...
Chlsersh KPP\ Documents\WiDatevExport Datev EDDD..,

Wurden die Eelege komekt ins Datev importiert?

Mein

Haben Sie eine DEMO-Version, werden Sie darauf hingewiesen, dass nur 5 Belege pro
Monat exportiert wurden.

DEMO-Version

| In der DEMO-Version
konnen nur 3 Belege pro Monat exportiert werden.

Es ist nun maoglich, die Amazon-Buchungen nach einzelnen Monaten zu sortieren, so dass
keiner der Belege doppelt, also in beiden Monaten, verbucht wird.

Datey Buchungss
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Bemeibung

Windows Explorer 6ffnen

Sie haben nun die Postversanddateien erstellt. Mit dem Button ,Windows Explorer” kdnnen
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Sie einen Windows Explorer 6ffnen. Dieser 6ffnet sich direkt mit dem Verzeichnis, in dem
die Postversanddateien auf Inrem Rechner liegen.

EVO1 ist die Vorlaufdatei, die Datendatei beginnt immer mit ED und einer fortlaufenden
Nummer und hat keine Datei-Erweiterung. Zu ihrer Kontrolle wurde noch eine
entsprechende ED000*.log Datei erstellt. In dieser Datei kdnnen Sie die exportierten Daten
im Klartext ansehen.

i

Diese Dateien mussen Sie ihrem Steuerberater per Mail oder per USB-Stick zukommen
lassen.

Sie kdnnen sie aber auch direkt in die meisten Finanzbuchhaltungsprogramme importieren.
Informieren Sie sich hierzu beim Hersteller Ihrer Finanzbuchhaltungssoftware.

Achtung:

Wenn Sie die Mail mit Microsoft Outlook verschicken, muss das Format der Mail ,Nur Text“
oder ,HTML" sein. Falls Sie die Mail im ,,Richedit-Format” verschicken, wird an die Dateien
ohne Datei-Erweiterung ein ,..dat” angehangt. Alle Datev-Postversanddateien dlrfen keine
Datei-Erweiterung haben, damit ihr Steuerberater die Dateien ohne Probleme einlesen
kann. Sie konnen die Dateien aber auch mit einem entsprechenden PACK-Programm (ZIP,
RAR, etc.) komprimieren und diese Datei dann an lhren Steuerberater verschicken.

Import in Datev

Flr den Import ins Datev erhalten Sie auf folgender Datev-Seite Hilfe:
Datev Hilfe zum Postversand-Import

Import in Lexware

FUr den Import der Postversanddatei ins Lexware erhalten Sie auf folgender Seite Hilfe:
Lexware Beschreibung fur den Import

Import im ADDISON

Sie kénnen im Rechnungswesen einen Import ins ADDISON starten.
Nutzen Sie bitte ,,ADDISON-Importe / DatevSelf-Treiber / Datev” (siehe nachste Abbildung)
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