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Import Kontoauszug

Bitte wahlen Sie sich zunachst ins Backend Ihres TikTok-Shops auf die Startseite ein (vgl. Abb. 1).
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Wechseln Sie anschliefend bitte in den Finanzbereich und dort in den Menupunkt ,, Kontoauszuge*“
(vgl. Abb. 2).
Sie haben dort die Mdglichkeit einen Datumsbereich einzugeben und zu exportieren (vgl. Abb. 2.2).
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Abb. 2.2

Uber den Button ,Exportieren“ kénnen Sie die Datei zur weiteren Verarbeitung bereitstellen (Abb. 3).
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Abb. 3

Nach dem Export steht die Datei zum Download in ein lokales Verzeichnis bereit (Abb. 4).
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Offnen Sie nun die Schnittstelle und wechseln Sie in den Bereich , TikTok“. Die Datei aus lhrem
lokalen Verzeichnis,

importieren Sie, indem Sie diese Uber das Symbol des Windows-Explorers auswahlen. Alternativ
kdnnen Sie hier auch ein ganzes Verzeichnis auswahlen. Setzen Sie hierzu bitte den Radiobutton auf
»Ein ganzes Verzeichnis einlesen” (Abb. 5).

Anschliellend klicken Sie bitte auf den Button ,TikTok Belege einlesen”. Die Datei wird verarbeitet und
die Buchungssatze kdnnen Sie in der Tabelle ,Verarbeitete Buchungen” einsehen (Abb. 5.5).
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