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Hood Kontoauszug erstellen

Bitte loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten (Mitgliedsname und Passwort) im Backend von Hood ein
(Abb. 1).
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Abb. 1

Ihre Kontoauszuge finden Sie im Bereich , Einstellungen” unter dem Menupunkt , Kontoauszlige®“.
Bitte schranken Sie den gewlnschten Zeitraum Uber die Datumswahl ,,von/bis“ ein und laden lhre

Kontoauszlge als .csv-Datei herunter. Speichern Sie diese zur weiteren Verarbeitung bei sich auf
dem System (vgl.Abb. 2).
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Abb. 2

Offnen Sie nun lhre Schnittstelle und wahlen in der Mendileiste den Button ,Hood“ aus (Abb. 3)
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Abb. 3

Uber das Windows-Symbol laden Sie anschlieBend, die zuvor gespeicherte, .csv-Datei in die
Schnittstelle (Abb. 4).

13
T ol e D gy £@ mmenas

MO Wardefen Ui Veon B D IWHY Latearihass Dakre)
- , ;
B @ N ¥ g

u
Vio m O @ E]' P W OB e

Mo R g A B st
e
[Pttt o sarmean u 10
el ol s bargrn
Timattzn [T fating Lhadn [F=C)
L]
e
* e Gonin + Gigwmiely  feing Wewsey BG-Tes o [T i lacrie o LR ey Anrivnaisie | todm ; -
i
-
b
]

Abb. 4

Lesen Sie nun die Buchungen in die Schnittstelle ein, indem Sie auf den Button ,,Buchungen einlesen”
klicken (Abb. 5).
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Abb.5

Nach dem Einlesen der Buchungen werden diese in unverarbeitete Buchungen (oberer Teil der Maske)
und verarbeitete

Buchungen (unterer Teil der Maske) getrennt (Abb. 6). AusschlielRlich verarbeitete Buchungen werden
beim anschliefenden

Export in die Finanzbuchhaltung bertcksichtigt. In Abb. 6 sind zwar alle Buchungen verarbeitet,
werden aber rot hinterlegt,

da kein Beleg zur Zahlung gefunden werden kann. Ein Import in die Finanzbuchhaltung wurde zu einer
Zahlung ohne Beleg

fuhren und somit als offener Posten in der Finanzbuchhaltung bestehen bleiben.
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