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Hood Kontoauszug erstellen

Bitte loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten (Mitgliedsname und Passwort) im Backend von Hood ein
(Abb. 1).
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Abb. 1

Ihre Kontoauszuge finden Sie im Bereich , Einstellungen” unter dem Menupunkt , Kontoauszlige®“.
Bitte schranken Sie den gewlnschten Zeitraum Uber die Datumswahl ,,von/bis“ ein und laden lhre

Kontoauszlge als .csv-Datei herunter. Speichern Sie diese zur weiteren Verarbeitung bei sich auf
dem System (vgl.Abb. 2).
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Abb. 2

Offnen Sie nun lhre Schnittstelle und wahlen in der Mendileiste den Button ,Hood“ aus (Abb. 3)
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Abb. 3

Uber das Windows-Symbol laden Sie anschlieBend, die zuvor gespeicherte, .csv-Datei in die
Schnittstelle (Abb. 4).
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Abb. 4

Lesen Sie nun die Buchungen in die Schnittstelle ein, indem Sie auf den Button ,,Buchungen einlesen”
klicken (Abb. 5).
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