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Testweiser Import von Daten in DATEV und
anschlieBendes Loschen des

Buchungsstapels aus Primanota

Stapel importieren

Die Verarbeitung der Daten aus der Schnittstelle erfolgt im DATEV grundsatzlich Gber die Funktion
~Stapelverarbeitung” (s. Abb. 1).
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Abb. 1

Durch die Auswahl der Funktion ,Importieren“ kdnnen Sie sich die vorhandenen Stapel aus dem
Exportverzeichnis der Schnittstelle in das DATEV laden (s. Abb. 2).
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Abb. 2

Alle zur Verfugung gestellten Stapel aus der Schnittstelle werden lhnen angezeigt. Durch Anklicken
der Funktion ,Importieren” kann jeweils ein Stapel ausgewahlt werden (Abb. 3).
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Abb. 3

Klicken Sie anschliefRend auf den Button ,Verarbeiten” (Abb. 4).
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Abb. 4

Es wird Thnen nochmals der Zeitraum angezeigt, flr den im Stapel vorhandene Buchungen vorliegen.
Nach Abgleich kann tUber den Button ,OK" der Stapel importiert werden (Abb. 5).
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Abb. 5

Zum Offnen des Stapels klicken Sie bitte den Button ,Offnen“ (Abb. 6).
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Zunachst wird Ihnen das Importprotokoll fur den Buchungsstapel ausgegeben. Dieses enthalt
Hinweise und Fehlermeldungen, die eine sachliche Uberarbeitung des Buchungsstapels erforderlich
machen. Ein Arbeiten mit der Schnittstelle ist hier nicht moglich! Fehlerhafte Buchungen mussen
entweder in der Warenwirtschaft bzw. im Shopsystem korrigiert und anschlieBend neu exportiert
werden oder alternativ im DATEV selbst als Korrekturbuchungen vorgenommen werden.

Das Protokoll schlieRen Sie Uber den Button ,,SchlieRen” (Abb. 7).

Abb. 7

Entscheiden Sie sich fur einen Import trotz Fehlermeldungen und Hinweisen, bietet DATEV Ihnen Uber
das Setzen des Radiobuttons die Moglichkeit alle Buchungen trotz Fehler und Hinweisen zu
Ubernehmen oder alternativ nur die korrekten Buchungssatze zu ubernehmen. Treffen Sie Ihre Wahl
und bestatigen Sie diese mit dem Button ,OK” und verarbeiten Sie den Stapel Gber die Funktion
~Verarbeiten“ (Abb. 8).
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Sie erhalten von DATEV die Rickmeldung nach Verarbeitung des Stapels wurde. Bestatigen Sie die
Meldung mit dem Button ,OK” (Abb. 9).
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Abb. 09

Stapel bearbeiten / festschreiben

Der Stapel ist zunachst noch nicht festgeschrieben und kann Gber die Funktion ,Primanota“
aufgerufen werden (Abb. 10).
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Durch die Auswahl des Stapels 6ffnen Sie diesen in der Primanota (Buchungsvorschau), siehe Abb. 11
und Abb. 12.
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Abb. 11
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Abb. 12

Hier haben Sie die Mdglichkeit Korrekturen vorzunehmen (Abb. 13).
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Abb. 13

Wenn Sie die Buchungsmaske verlassen erhalten Sie die Mdglichkeit, den Stapel direkt
festzuschreiben oder diesen nochmals in der Primanota zu speichern. Treffen Sie lhre Auswahl Uber
das Setzen des Radiobuttons (Abb. 14).
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Abb. 14

Stapel loschen

Mdéchten Sie nun den Stapel aus der Primanota |6schen, mussen Sie im Mentbaum , AbschlieBende
Tatigkeiten” die Funktion ,Stapel festschreiben/verwalten” auswahlen (Abb. 15 und 16).
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Abb. 15
Setzen Sie das Hakchen bei dem Stapel, der zu I6schen ist und wahlen Sie unter der Funktion
~Buchungsstapel” die Funktion ,Stapel I6schen” aus (Abb. 16).
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