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3. Daten auslesen

Zunachst mussen die zu Ubertragenden Belege aus der Datenbank in die Schnittstelle eingelesen
werden.

Hierzu schranken Sie den Zeitraum, welchen Sie auslesen méchten, Uber die Datumseingabe ein und
klicken

auf den Button ,Belege auslesen” (Abb. 1)
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Abb. 1

Die aus der Datenbank ausgelesenen Belege werden nun schematisch in den Grids der Schnittstelle
angezeigt.

Auf der linken Seite werden die Belege als Tabelle angezeigt. Klickt man eine Zeile an, finden sich im
oberen

rechten Grid die Daten des Belegkopfes, wie z.B. Name und Adresse. Im unteren rechten Grid werden
die Inhalte

der jeweiligen Belegmitte angezeigt, z.B. Artikelname, Menge, Bruttopreis, Steuersatz, Sachkonto,
etc..

Enthalt ein Beleg Fehler, welche bei der Plausibilitatsprifung aufgefallen sind, werden diese im
unteren Bereich

angezeigt. Hier sollte vor der weiteren Verarbeitung eine Korrektur des Beleges stattfinden und
anschliefend

erneut aus der Datenbank ausgelesen werden (Abb. 2).
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Abb. 2

Sind alle Belege korrekt in die Schnittstelle eingelesen worden, kénnen diese nun Uber den
Buchungsdatenservice zur

weiteren Verarbeitung an die DATEV Ubergeben werden. Klicken Sie bitte hierzu auf den Button
~Buchungsdatenservice”

wie in Abb. 3 dargestellt.
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Abb. 3

Der Fortschritt des Uploads wird Ihnen durch eine Statusmeldung angezeigt (Abb. 4). Nach
erfolgreicher Ubertragung
kdnnen Sie die Maske Uber den Button ,,Maske schlieen” beenden.
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Abb. 4

Uber die Funktion ,Mandant ergéanzen* in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen werden die Daten zum

Import aus dem

DATEV-Rechenzentrum abgeholt. Klicken Sie hierzu auf den Button , Daten holen” (vgl. Abb. 5).
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Daten holen - Mandant erganzen X
~~"‘ﬂ|-_ Fur den Bestand 5609659/99998 Musterholz GmbH werden
3@, folgende Daten aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt -

[] Lohnbuchungen fiir den == Januar 2025 Januar 2025

[[] Kassen-/Rechnungsstapel aus Kassenbuch/Belege online

i Beleg-/Buchungsstapel und Stammdaten (RZ)

[] Kontoumsatze RZ-Bankinfo Details

o T

Abb. 5

In der Funktion ,Stapelverarbeitung” kdnnen Sie nun einen neuen Stapel zur weiteren Verarbeitung
anlegen (vgl. Abb. 6).
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Abb. 6

Importieren Sie nun die zuvor abgeholten Daten Uber die Funktion ,Importieren” (vgl.Abb.7).
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Abb. 7
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Wurden zuvor auch die Belegbilder Ubertragen, konnen diese nun im Stapel Uber die rote
BlUroklammer in der jeweiligen
Buchungszeile gedffnet (vgl. Abb.8) und angesehen (vgl. Abb. 9) werden.
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Die weitere Verarbeitung der Buchhaltung erfolgt wie gewohnt.

Zuruck zu: DATEV Buchungsdatenservice

Zuruck zu: 1. Zugriffsrechte durch Steuerberater setzen
Zuruck zu: 2. Token erzeugen

Weiter zu : 4. Daten an DATEV ubertragen

Weiter zu : 5. Erklarvideo
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